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	🚀 TimeO App की बेमिसाल खूबियाँ:
	"बिज़नेस आपका, कंट्रोल भी आपका!"
	नया अकाउंट कैसे बनाएं? (Step-by-Step Guide)
	⬅️    यहाँ अपने बिजनेस का नाम लिखें
	⬅️      यहाँ अपना नाम लिखें
	⬅️      यहाँ अपनी ईमेल आईडी टाइप करें
	⬅️     'Create Account' पर क्लिक              करके रजिस्ट्रेशन पूरा करें।

	बधाई हो!  आपका बिजनेस सफलतापूर्वक रजिस्टर हो गया है। 🎉
	⬅️ पॉपअप का स्क्रीनशॉट लें: आपके मोबाइल पर आए इस मैसेज का स्क्रीनशॉट जरूर ले लें, इसमें आपका लॉगिन पासवर्ड है।
	⬆️ पोर्टल में लॉगिन करने के लिए Login Now पर क्लिक करें
	⬅️    डैशबोर्ड खोलने के लिए यहाँ            क्लिक करें
	⬅️ लॉगिन में समस्या होने पर हमें कॉल करें:  📲 +91-9031805941
	⬅️ हमारा AI सिस्टम सटीक लोकेशन ट्रैक करता है
	⬅️तीन डॉट्स (⋮) पर क्लिक करने पर यह साइड मेनू खुलेगा।
	⬅️ यहाँ से अपने ऑफिस की लोकेशन (Geofence) सेट करें।
	⬅️ आपका करंट बैलेंस और वेलकम बोनस यहाँ दिखेगा।
	⬅️ नए कर्मचारियों को सिस्टम में जोड़ने के लिए यहाँ क्लिक करें।
	⬅️ अपनी पूरी टीम की लिस्ट और डिटेल्स यहाँ देखें।
	⬅️ फील्ड पर रहने वाले स्टाफ की लाइव लोकेशन ट्रैक करें।
	⬅️ स्टाफ की हाजिरी की पूरी रिपोर्ट चेक करें।

	⬅️ सैलरी और पेरोल की जानकारी यहाँ मिलेगी।
	⬅️ स्टाफ के एडवांस या लोन की EMI यहाँ से मैनेज करें।
	⬅️ यहाँ से अपने बिज़नेस की जानकारी (नाम, पता, ईमेल) अपडेट करें।
	⬅️ पोर्टल से बाहर निकलने के लिए यहाँ क्लिक करें।


	🏠 दूर रहकर भी ऑफिस लोकेशन सेट करें  (Remote Setup)
	⬅️ ऑफिस पहुँचकर ही 'FIX NOW' बटन दबाएं। 🎯 बेस्ट परफॉरमेंस के लिए Range: 80 रखें।

	📍 लोकेशन ट्रैकिंग गाइड:
	अटेंडेंस की जगह: जो लोकेशन आप यहाँ फिक्स करेंगे, स्टाफ को उसी ऑफिस एरिया से हाजिरी लगानी होगी।
	बाहर जाने पर अलर्ट: अगर स्टाफ तय किए गए दायरे (Radius) से बाहर जाता है, तो सिस्टम उसे तुरंत ट्रैक करना शुरू कर देगा।
	सटीक डेटा: इससे आपको पता चलेगा कि कौन सा स्टाफ ऑफिस में है और कौन बाहर।

	बधाई हो! आपका ऑफिस लोकेशन सफलतापूर्वक सेट हो गया है। ✅
	1. Basic Identity (स्टाफ की व्यक्तिगत जानकारी)
	⬅️ स्टाफ का 10 अंकों का मोबाइल नंबर        डालें (यही लॉगिन ID बनेगा)।

	⬅️ यहाँ कर्मचारी के घर का पूरा पता लिखें। (जैसे: मोहल्ला, शहर और पिनकोड)
	⬅️ कर्मचारी का पद लिखें  (जैसे: Salesman, Manager)।
	⬅️ यहाँ स्टाफ के ड्यूटी जॉइन करने की तारीख चुनें।
	⬅️ कर्मचारी की तय की गई महीने की सैलरी यहाँ भरें।
	⬅️ ऑफिस आने और जाने का सही समय यहाँ से सेट करें।
	1. Basic Identity (स्टाफ की व्यक्तिगत जानकारी)
	⬅️ स्टाफ का 10 अंकों का मोबाइल नंबर        डालें (यही लॉगिन ID बनेगा)।
	⬅️ Employee ID आपको टाइप नहीं करनी है,  सिस्टम इसे अपने आप (Auto-Generate) बना देगा।

	⬅️ ऑफिस आने का सही समय यहाँ से सेट करें।
	⬅️ ऑफिस से जाने का सही समय यहाँ से सेट करें।
	⬅️ ओवरटाइम (OT) कब से शुरू होगा, वो मिनट यहाँ भरें। (जैसे: शिफ्ट खत्म होने के 10 मिनट बाद से)

	⬅️Complete Registration बटन दबाते ही कर्मचारी की ID और PIN जेनरेट हो जाएगी।

	रजिस्ट्रेशन के बाद अगला कदम (Staff Login Guide)
	📸 स्क्रीनशॉट लें और भेजें:  जैसे ही रजिस्ट्रेशन पूरा होगा, स्क्रीन पर एक पॉपअप आएगा। इसमें स्टाफ की ID और PIN है। इसका स्क्रीनशॉट लेकर तुरंत संबंधित स्टाफ को WhatsApp कर दें ताकि वो ऐप लॉगिन कर सके।

	2. PDF Download (लॉगिन कार्ड):
	📄 PDF लॉगिन कार्ड डाउनलोड करें:  सिस्टम एक Staff Identity & Login Card जेनरेट करेगा। इसे डाउनलोड करके स्टाफ को भेजें। इसमें लॉगिन डिटेल्स के साथ ऐप सेटअप की पूरी जानकारी दी गई है।
	स्टाफ ऐप की जरूरी सेटिंग्स (Important Settings for Staff)


	ऐप इंस्टॉल होने के बाद क्या करें? 📱
	स्टेप 1: ऐप की पहचान और ओपन करना
	⬅️ इंस्टॉल होते ही आपके मोबाइल में 'TimeO Staff App' का आइकॉन इस तरह दिखेगा।
	⬅️ 'Allow notifications' ऑन करने के बाद, ऊपर दिए गए इस 'Back' एरो (⬅️) पर क्लिक करें।

	⬅️ यहाँ क्लिक करके नोटिफिकेशन को ऑन (ON) करें।
	⬅️ अब यह नीला (Blue) हो जाएगा, जिसका मतलब है सेटिंग सही है।
	💡 नोटिफिकेशन ऑन रखना क्यों जरूरी है?

	प्रोफ़ाइल फोटो और ID कार्ड के लिए कैमरा ऑन करें 📸

	⬅️ यहाँ 'While using the app' पर क्लिक करें।
	हाजिरी (Attendance) के लिए लोकेशन ऑन करें 📍
	⚠️ यह सबसे जरूरी सेटिंग है!
	अगर आप इसे 'Don't Allow' करेंगे, तो ऐप आपकी हाजिरी (Attendance) नहीं लगा पाएगा।
	'Precise' मोड ऑन रखने से ही सिस्टम को पता चलेगा कि आप ऑफिस के रेडियस के अंदर हैं।


	⬅️ यहाँ 'While using the app' पर क्लिक करें।
	बैकग्राउंड ट्रैकिंग परमिशन (Background Location)
	बेहतर ट्रैकिंग के लिए 'Allow all the time' चुनें 🛰️
	⬅️ यहाँ 'Allow all the time' विकल्प को चुनें।
	अब लॉगिन करें और अपनी हाजिरी (Attendance) दर्ज करें ✅
	⬅️ यहाँ PDF/पॉपअप में मिला 4 अंकों का पिन (PIN) डालें।


	जरूरत पड़ने पर डायरेक्ट WhatsApp मैसेज करें ↘️ +91-9031805941
	अब लॉगिन करें और अपनी हाजिरी (Attendance) दर्ज करें ✅
	⬅️ जैसे ही आप सही ID और PIN डालेंगे, स्क्रीन पर 'Login Success' का मैसेज और आपका नाम दिखाई देगा।
	⬅️ अब 'OK' बटन पर क्लिक करें।

	👋 'OK' दबाते ही:
	⚠️ अटेंडेंस मार्क करने से पहले ध्यान दें:
	अपना Mobile Data और Location (GPS) हमेशा ऑन (ON) रखें।
	नेटवर्क की समस्या से बचने के लिए हो सके तो Office Wi-Fi का ही इस्तेमाल करें।


	पहली बार लॉगिन करने पर प्रोफ़ाइल फोटो सेट करें! 📸
	फोटो अपलोड होने के बाद, आपको यह 'Setup Profile Success' का मैसेज दिखाई देगा।

	ड्यूटी शुरू और खत्म कैसे करें? 🟢🔴
	⬅️ ड्यूटी शुरू करने के लिए 'PUNCH' पर क्लिक करें (In Mark)।  ⬅️ छुट्टी के समय दोबारा 'PUNCH' दबाएं (Out Mark)।
	ऐप के अन्य महत्वपूर्ण फीचर्स 🛠️
	⬅️ ड्यूटी खत्म (Out Mark) करने के बाद 'LOGOUT' जरूर करें। (इससे आपकी लोकेशन ट्रैकिंग बंद हो जाएगी और आपकी प्राइवेसी बनी रहेगी)


	जरूरत पड़ने पर डायरेक्ट WhatsApp मैसेज करें ↘️  +91-9031805941
	👥 स्टाफ मैनेजमेंट
	(Staff Management)

	🙏 धन्यवाद (Thank You!)
	TimeO Payroll को चुनने के लिए आपका बहुत-बहुत धन्यवाद। हमें खुशी है कि आप अपने बिजनेस को डिजिटल बनाने के हमारे सफर का हिस्सा बने हैं।
	"हमारा लक्ष्य आपके मैनेजमेंट को आसान, पारदर्शी और स्मार्ट बनाना है।"


